
 
                      Wigand-Gerstenberg-Schule 

    Grundschule des Landkreises Waldeck-Frankenberg 

 

Informationen zum Praktikum  
(Betriebspraktikum Jahrgangsstufe 9 bzw. E-Phase)  

Liebe Praktikantin, lieber Praktikant,  

du planst, an unserer Schule dein Praktikum zu machen, weil dich die Arbeit an einer 
Grundschule interessiert und du in diesem Berufsfeld Erfahrungen sammeln möchtest?  

Darüber freuen wir uns und möchten dich im Vorfeld über einige wichtige Aspekte 
hinsichtlich des Praktikums informieren. 

Bewerbungsschreiben  

Schicke uns möglichst rechtzeitig eine aussagekräftige Bewerbung. Denke bitte daran, im 
Anschreiben deine Kontaktdaten, den genauen Praktikumszeitraum und deine Erwartungen 
an das Praktikum zu nennen. Die weiteren Inhalte der Bewerbung besprichst du sicherlich im 
Rahmen der Vorbereitung mit den Lehrkräften deiner Schule. Die Schulleitung der WGS 
entscheidet nach Eingang der Bewerbung, ob das Praktikum an der WGS absolviert werden 
kann und gibt dir eine Rückmeldung. 

Steckbrief  

Wenn dein Praktikum eine Woche oder länger dauert, fertige bitte einen Steckbrief (DIN A4) 
über dich an. Der Steckbrief wird bei uns im Lehrerzimmer aufgehängt und informiert das 
Kollegium im Vorfeld über dich und dein Praktikum. Stelle dich in dem Steckbrief kurz vor, 
notiere den Zeitraum des Praktikums, in welchem Rahmen du dieses absolvierst und deine 
Erwartungen und ggf. Fragen an die Praktikumsstelle. Schön ist auch, wenn dein Steckbrief 
ein aktuelles Foto von dir enthält. Gib den Steckbrief eine Woche vor Beginn des Praktikums 
in der Schule ab oder schicke ihn per Mail an 
poststelle@g.frankenbergw.schulverwaltung.hessen.de 

Praktikumsbericht 

Von den meisten Schulen ist es vorgesehen, einen schriftlichen Bericht zu verfassen. Bitte 
informiere uns zu Beginn des Praktikums darüber, wenn dies der Fall ist. Der Bericht muss 
spätestens eine Woche vor dem Ende der Abgabefrist in der WGS zur Durchsicht vorliegen. 
Sollte für den Praktikumsbericht ein Interview mit einer Lehrkraft notwendig sein, muss 
dieses rechtzeitig angekündigt und durchgeführt werden. Rückmeldebögen zum Ankreuzen 
müssen ebenfalls frühzeitig (nicht erst in den letzten Tagen des Praktikums) abgegeben  
werden. Ansprechpartnerin für den Praktikumsbericht ist die Klassenlehrerin der Klasse, in 
der du dein Praktikum verbringst. 



Datenschutz 

Alle Informationen, die du über die Kinder unserer Schule erhältst, unterliegen der 
Schweigepflicht. Dies unterschreibst du uns am ersten Tag des Praktikums.  

Generell dürfen keine Fotos von Kindern, Lehrkräften und dem sonstigen Personal der 
Schule gemacht werden. Fotos zur Dokumentation des Praktikums im Praktikumsbericht 
müssen vor der Weiterreichung zur Einsicht und Freigabe vorgelegt werden.  

Der Aufenthalt im Lehrerzimmer ist aus datenschutzrechtlichen Gründen nicht gestattet. 

 

Unsere Erwartungen  

Du bist pünktlich und zuverlässig. Solltest du krank sein, melde dich bitte morgens zwischen 
7:00 Uhr und 7:30 Uhr telefonisch im Sekretariat (Tel. 06451 4790)  

Du achtest auf ein gepflegtes äußeres Erscheinungsbild. 

Du bist freundlich und offen zu allen Personen, die dir in der Schule begegnen. 

Du magst Kinder und bist gerne mit ihnen zusammen.  

Du bist freundlich und geduldig im Umgang mit den Kindern. 

Du bist bereit, Kindern zu helfen, mit ihnen zu arbeiten, zu lernen, zu spielen und zu reden. 

Du zeigst Engagement und Eigeninitiative, um die Praktikumszeit sinnvoll und 
gewinnbringend zu gestalten 

Du respektierst Hinweise und Anregungen vom Personal der Schule und nimmst diese an. 

Du weißt, dass du als Praktikantin/Praktikant eine für dich neue Rolle hast, keine 
Mitschülerin / kein Mitschüler bist und daher zu den Schülerinnen und Schülern eine gewisse 
Distanz behältst.  

Du lässt dein Smartphone während des Tages lautlos und nutzt es nicht. Dies gilt für 
sämtliche Zeiten, die du mit den Kindern verbringst (auch für die Hofpause und die Zeit im 
Pakt für den Ganztag). Während deiner Pausen darfst du dein Smartphone benutzen. 

 

 

 

 



Eine Auswahl deiner Tätigkeiten 

In der Klasse bzw. im Unterricht 

• Kindern beim Lernen helfen und sie unterstützen 
• mit einer kleinen Lerngruppe besondere Übungen durchführen 
• mit Kindern am Tablet arbeiten,  
• die Hausaufgaben der Kinder kontrollieren 
• die Lehrkraft bei der Arbeit unterstützen (z.B. kopieren, ordnen, einsammeln, 

einräumen, aufräumen, ausschneiden, Material vorbereiten) 
• Teile des Unterrichtes vorbereiten und durchführen, wenn du dir das zutraust und 

ausprobieren möchtest 

Im Schulgebäude 

• Arbeiten von Kindern aushängen oder ausstellen 
• mit Kindern kleine Unterrichtsgänge auf dem Schulgelände erledigen 
• Kinder (als zusätzliche Begleitperson) zur Sporthalle begleiten 
• Kinder auf dem Weg in einen anderen Raum begleiten 

Im Pakt für den Ganztag (PfdG) 

• Kinder beim freien Spiel unterstützen, ermutigen und anregen 
• Kinder bei den Hausaufgaben begleiten und unterstützen 
• Kinder zu den AGs begleiten und die Übungsleiter nach vorheriger Absprache 

unterstützen 

Während eines Unterrichtsganges:  

• die Lehrkräfte bei der Aufsicht unterstützen  

Zeitumfang 

Es ist sinnvoll, dass du dich während deines Praktikums auf eine Klasse konzentrierst, damit 
du auch eine Beziehung zu den Kindern entwickeln kannst. Daher wird dein Stundenplan so 
gestaltet sein, dass du ca. 80% der Unterrichtsstunden in derselben Klasse verbringst. 
Natürlich kannst du darüber hinaus auch am Unterricht anderer Klassen teilnehmen, wenn 
du dies mit der jeweiligen Lehrerin abgesprochen hast.  

Deine Anwesenheit in der Schule umfasst täglich die Zeit von 8:00 Uhr bis 14:30Uhr. 

Morgens solltest du spätestens um 7:55 Uhr in der Schule sein. Am ersten Morgen deines 
Praktikums meldest du dich bitte im Sekretariat. 

Du begleitest die Klasse, der du zugeordnet bist, bis zum Ende der 4. Stunde (11:20 Uhr), 
anschließend wirst du im Pakt für den Ganztag (PfdG) eingesetzt.  
Hier arbeitest du bis 14:30 Uhr. 



Pausen hast du natürlich auch. Während der Frühstückspause der Kinder (9:35 Uhr – 9:45 
Uhr) kannst du im Klassenraum oder auch außerhalb des Klassenraums frühstücken. Deine 
Pause dauert von 9:30 Uhr bis 10:00 Uhr (30 Minuten). Mittags kannst du in Absprache mit 
dem Personal im Pakt für den Ganztag (PfdG) eine Mittagspause (30 Minuten) machen. 

Die 2. Hofpause (11:20 Uhr – 11:35 Uhr) verbringst du auf dem Schulhof und sammelst 
Erfahrungen in der Pausenaufsicht. 

 

 


